
WEB
PROVEEDORES

Instructivo



Guía Alta de usuario.
Ingreso de usuario ya registrado.

Código de proveedor.

Usuarios y administrador.

Súper cuenta.

Blanqueo de contraseña.

Blanqueo de contraseña por usuario administrador.

Funcionalidades.

Consulta de facturas.

Consulta de ordenes de pago.

Contacto.



ALTA DE USUARIO



Ingreso de nuevo usuario
Registración de usuario
El primer ingreso por ese CUIT será el administrador. Una vez que se registra le llegará un email informativo a su casilla, si no
lo recibe por favor verifique en su bandeja de correo no deseado.

Una vez que ingrese con su CUIT y “CÓDIGO PROVEEDOR”, deberá completar una serie de datos para completar el alta.
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Ingreso de nuevo usuario

Código de proveedor
• Si usted cuenta con Orden de Compra encontrará su CÓDIGO DE PROVEEDOR en la siguiente sección del documento

mencionado:

• Si usted no cuenta con Orden de Compra, deberá llamar al 0810-333-7737 para generarlo.
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USUARIO REGISTRADO



Ingreso de usuario registrado
Logueo
Ingresando su email y contraseña podrá iniciar sesión . Si no recuerda estos datos, debe realizar su ingreso como si fuera un
nuevo usuario (ver apartado anterior).
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USUARIOS Y 
ADMINISTRADOR



Usuarios y administrador
Código de proveedor
El primer usuario que ingrese al sitio será el Administrador. Este perfil permitirá administrar el ABM de y
blanquear sus contraseñas.

Se permiten hasta 4 usuarios de los cuales 1 es el administrador.
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SÚPER CUENTA 
(Administrar Cuenta)



Súper Cuenta
Una Súper Cuenta es la vinculación de un email con varios CUIT. Para realizar esto precisará el CÓDIGO DE PROVEEDOR.
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Súper Cuenta
Una vez verificados los datos del proveedor a vincular, aparecerá el botón “Vincular proveedor”.
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Súper Cuenta
• Cuando vuelva a ingresar podrá elegir con qué cuenta acceder.

• Para volver a ingresar a otra cuenta deberá cerrar su sesión y volver a loguearse
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BLANQUEO
DE CONTRASEÑA



Blanqueo de contraseña

1

PREGUNTA SECRETA
1. En primer lugar, ingrese 

el email con el que se ha 
registrado.

2. Una vez verificada la 
dirección, se le solicitará 
responder una pregunta 
secreta.

3. Luego de ingresar la 
respuesta de su pregunta 
secreta, presione 
“enviar”.

2

ACTUALIZAR 
CONTRASEÑA

1. Ingresar nueva 
contraseña y repetirla en 
el casillero 
correspondiente.

2. Luego presionar “enviar” 
para actualizar la 
contraseña. Una vez 
hecho esto podrá 
ingresar nuevamente con 
su nueva contraseña.
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Blanqueo de contraseña

NO RECUERDO LA 
RESUPESTA SECRETA

1. Si no recuerda su respuesta 
a la pregunta secreta, debe 
hacer click en el enlace.

2. Luego deberá ingresar el 
CUIT de proveedor.

3. Actualice su contraseña.
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BLANQUEO DE CLAVE 
USUARIO ADMINISTRADOR



Blanqueo de contraseña - Administrador
En la sección Gestión de Usuarios, el Administrador puede blanquear las contraseñas 

de los otros usuarios, haciendo click en el botón Blanquear Clave:
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FUNCIONALIDADES



Funcionalidades
Elegir la acción que desea realizar.

Consulta de FACTURAS

Consulta de PAGOS

Contáctenos
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Consulta de Facturas
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Consulta de FACTURAS

Consulta de FACTURAS

Filtrar por factura.

Expandir tabla.

Exportar xlsx.
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Consulta de Pagos

Consulta de FACTURAS

Consulta de PAGOS

Filtrar por factura.

Expandir tabla.

Exportar xlsx.
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Contáctese con nosotros

Consulta de FACTURAS

Contáctenos

1. Seleccionar la Empresa por la cual consulta.
2. Seguir las instrucciones indicadas.
3. Elegir el motivo de la consulta.
4. Escribir el mensaje teniendo en cuenta las 

instrucciones.
5. Enviar.
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¡Muchas gracias!
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